
Job-description (Monitoring and risk assessment for persistent organic pollutants)

job name Research Administration

Job 

performance

○ Research administration and research fund management

○ Research support (assisting with research tasks)

Knowledge 

required

○ General understanding of research administration

○ General understanding of research fund management systems

Required 

skills

○ Accounting

○ Use of office software

Job 

performance 

attitude

○ Proactive collaboration and problem-solving attitude

○ Responsible attitude toward work

○ Effort and attitude to understand the organizational culture and actively 

integrate into and adapt to the organization

Job Basic 

Skills

○ Communication skills, problem-solving skills, interpersonal skills, foreign 

language skills (English)

Required 

qualifications
○ No educational requirement



No.1 직무기술서(잔류성유기화합물에 대한 모니터링 및 인체 위해성 평가)

직무명 연구행정

직무수행

내    용

○ 연구행정 및 연구비 관리

○ 연구업무 보조

필요지식
○ 연구행정에 대한 전반적 이해

○ 연구비 관리 체계에 대한 전반적 이해

필요기술
○ 회계

○ 사무용 소프트웨어 사용

직무수행

태    도

○ 적극적 협업 및 문제 해결 자세 

○ 책임감 있는 업무 자세

○ 조직문화를 이해하고 적극적으로 조직에 융화되고 적응하려는 노력과 태도

직업기초

능    력
○ 의사소통능력, 문제해결능력, 대인관계능력, 외국어능력(영어)

자    격 ○ 학력무관


